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Республика Карелия

Администрация Пряжинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 октября 2018 г                                                                                          № 30 
пгт Пряжа

Об утверждении Учётной политики
Администрации   Пряжинского 
городского   поселения
     Во исполнение Федерального закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте», Приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н и Налогового Кодекса Российской Федерации в целях соблюдения единой политики отражения в бюджетном  и налоговом учёте хозяйственных операций

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Учётную политику для целей бюджетного и налогового учёта и ввести её в действие с 01.01.2018 года (приложение № 1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста, главного бухгалтера Дмитриеву И.В.
Глава Пряжинского 

городского поселения                                                                              В.Л. Гарнин
Разослать: дело-1, бухгалтерия ПГП-1.
Утверждена 
Постановлением Администрации 

Пряжинского городского поселения 

№ 30 от 22 октября 2018 года

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 

Учетная политика Администрации Пряжинского городского поселения (далее –Администрация) разработана в соответствии:

•
с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

•
приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

•
приказом Минфина от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

•
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

•
федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).

I. Организация бюджетного  учета
1. Администрация является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

 2. Бюджетный учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе Пряжинского городского поселения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности.                                            

4. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Администрации. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Закупки товаров, работ и услуг для Администрации осуществляются через специализированную организацию.

6. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

7. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
8.При обработке учетной информации применять программный комплекс «1С:Бухгалтерия 8.0 Бюджетная версия». 
9. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Администрации ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

•
система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

•
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

•
передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

•
передача отчетности в органы Государственного статистического учета;

•
размещение информации в ГИС ГМП.

1. ПЕРВИЧНЫЕ И СВОДНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ, ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА

1.  Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только при наличии подписи Главы Администрации.

2.  Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью). Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

3. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным порядком в следующих регистрах бюджетного учета: 

-
Журнал операций по счету «Касса»;

-
Журнал операций безналичными денежными средствами;

-
Журнал операций расчетов с подочетными лицами;

-
Журнал  операций с поставщиками и подрядчиками;

-
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

-
Журнал операций расчетов по оплате труда;

-
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

-
Журнал по прочим операциям; 

-
Журнал операций по санкционированию (регистрации обязательств) ;

-
Главная книга.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 2

Сотрудники имеющие право подписи электронных документов утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

5.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Администрации. 

Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6. График документооборота приведен в приложении 3.

7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. Инвентарные карточки хранятся в электронном виде.

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– книга учета бланков строгой отчетности – ежегодно;

– авансовые отчеты брошюруются и нумеруются в последний день отчетного месяца;

- журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0310003) ведется в хронологическом порядке и распечатывается ежегодно в последний рабочий день года.

– журналы операций заполняются ежемесячно;

- главная книга формируется, распечатывается и подписывается главным бухгалтером ежегодно. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью  Администрации.

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:

– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним – Ведущий специалист

– бланков путевых листов -  Бухгалтер
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Все операции по приему наличных денежных средств  осуществляются  бухгалтером-кассиром. Сумма выручки, поступившая в кассу Администрации, в полном объеме сдается для отражения на лицевом счете.

11.Порядок использования автотранспорта Администрации определяется Приложением 6.   

12. Осуществлять внутрихозяйственный контроль в соответствии с Порядком организации и обеспечения внутреннего финансового контроля (Приложение 4).

 13. Бюджетную отчетность составлять на основании данных главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в порядке, объеме и  сроки, установленные главным распорядителем.  

14. Реализацию объема прав получателя средств на оплату принятых в порядке, установленным бюджетным законодательством бюджетных обязательств, а также обязательств, принятых за счет сметы доходов и расходов средств, полученных от деятельности приносящей доход осуществлять в соответствии с действующим законодательством о порядке применения бюджетной классификации.

 II. Методология бюджетного учета
1.УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

1. Бюджетный учет основных средств (далее - ОС) в Администрации ведется в разрезе счетов бюджетного учета, материально-ответственных лиц и инвентарных номеров. Основные средства принимаются к учету по их первоначальной стоимости с фактическими вложениями в их приобретение, сооружение и изготовление. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

2.Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия  по поступлению и выбытию активов.

3. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бюджетному учету  устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

4. Начисление амортизации ОС свыше 100 000 рублей осуществляется линейным методом. 

         5. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на  забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивать уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

 Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

  При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.

7. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

8. Оценка соответствия объектов имущества понятию "Актив"  проводиться в Центре досуга: в течение года – по мере необходимости.
9.  Не относятся к основным средствам и учитываются в составе материальных запасов  предметы  канцелярской принадлежности:

- ножницы;

 степлеры;- антистеплеры

- дыроколы;- ножи канцелярские;- наборы офисные;- визитницы;

- коврики для мыши;- штампы самонаборные;  наборы настольные,  флеш-карты.

  10. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны подтверждаться:
– справками (другими подтверждающими документами);
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
2.УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ

1.Учет нематериальных активов вести в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н.

2.Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.

3.Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.

4.Начисление амортизации нематериальных активов производить в соответствии с п.61 Инструкции № 157н.

3. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
1. К материальным запасам относить материальные ценности, перечисленные в п.99 Инструкции № 157н.

2.  Материальные запасы принимать к бюджетному учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н.
3.В фактическую стоимость материальных запасов не включать сумму общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.

4.Фактическую стоимость материальных запасов, остающихся у Администрации в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определять исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

5.Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и  Инструкцией № 157н.

6.Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней  стоимости.
7.Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформлять бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 162н.

8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

9. Аналитический учет материальных запасов вести в соответствии с п.119 Инструкции № 157н.

4.УЧЕТ ЗАТРАТ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, УСЛУГ
1.  Для формирования себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг затраты при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг делить на прямые и накладные.

2. Прямые затраты непосредственно относить на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.

Распределение накладных расходов производить пропорционально прямым затратам по оплате труда(либо прямым материальным затратам, либо иным прямым затратам, либо объему выручки от реализации продукции (работ, услуг), иному показателю, характеризующему результаты деятельности учреждения.

3. Вести учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции (в зависимости от отраслевых особенностей), по способу включения в себестоимость (прямые и накладные), по связи с технико-экономическими факторами (условно-постоянные и условно-переменные (накладные) с целью нормирования, лимитирования и т.д.).

4. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период (месяц), распределятся на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг, а в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года.

5. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ
1. Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами). 

2. Аналитический учет вести в разрезе каждого счета в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций.

3. При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации, с учетом особенностей, установленных Инструкцией № 157н.

4. В составе денежных документов не учитываются почтовые марки и конверты.

5. Учет денежных документов вести в соответствии с п.169-172 Инструкции № 157н.

6. РАСЧЕТЫ ПО ДОХОДАМ

1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

 2. Администрация осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

3. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

4. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

7. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ

1.Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления денежных средств на банковскую карту.

2.Выдача наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные нужды осуществляется на срок не более 10 дней при условии полного отчета по ранее выданным суммам. По истечении указанного срока работник обязан предоставить авансовый отчет по установленной форме.

Установить, что размер выдачи денежных средств в подотчет не может превышать 10000 рублей, за исключением исполнения Администрацией обязательств по приобретению проездных документов за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами.

3. Определить, что выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности.

Выдачу денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы производить на основании заявки.

4.При направлении сотрудников Администрации в служебные командировки расходы на них возмещаются в соответствии с Положением о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лицам, работающим в муниципальных учреждениях и органах местного самоуправления, финансируемых из бюджета Пряжинского городского поселения.

5.Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

8. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ

1.Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 4.Ответственным за представление отчетности в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования является бухгалтер. 

5.Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами вести в порядке, предусмотренным Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н.

9.УЧЕТ ФИНАНСОВОГО РЕЗУЛЬТАТА
1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Администрация все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой.
3.При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрывать на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

         . В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

· по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В Администрации создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков;

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Администрации в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. УЧЕТ САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ
1. Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения) показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные (плановые) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год вести в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н.

2. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществлять на основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

11. СОБЫТИЯ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7.
12.УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ
         1. Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 Инструкции № 157н.

2. Бланки строгой отчетности учитывать в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения.

В условной оценке: один бланк, один рубль учитывать следующие виды бланков строгой отчетности:

· билеты,

· квитанции.

        3. На счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитывать следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных:

          - двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки;

        4. На счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль ( по балансовой стоимости) введенного в эксплуатацию объекта.

13. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

1.Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

2.Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой определяется Главой Администрации на основании Распоряжения.

3.Инвентаризация расчетов производится:

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;

– с организациями и учреждениями – один раз в год.

4.Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств, приведен в приложении 5.

5.В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением руководителя. Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

14. БЮДЖЕТНАЯ ОТЧЕТНОСТЬ

1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

Главный бухгалтер                                                                                                 И.В. Дмитриева

Учетная политика  учреждения в целях налогового учета

1. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

Налоговые регистры формируются:

·  из бухгалтерских регистров, методом корректировок;

2. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на работников бухгалтерии и главного бухгалтера.

1. Налог на доходы физических лиц, страховые взносы
Налог на доходы физических лиц и страховые взносы.

Нормативная база:

глава 23 «Налог на доходы физических лиц» Налогового кодекса РФ 

ФЗ № 212 от 24.07.2009г. «О страховых взносах в ПФ, Фонд Социального страхования, ФФОМС и ТФОМС РФ»

1. Бухгалтерия Администрации ведет учет начисленной заработной платы и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также сумм начисленных  страховых взносов Пенсионный фонд РФ  и другие фонды  по каждому работнику, в пользу которого они осуществлялись, с применением форм автоматизированного учета. Учет ведется нарастающим итогом с начала года и по истечении налогового периода переносится на бумажные носители.

2. Базой для исчисления страховых взносов является сумма выплат и иных вознаграждений, признаваемых объектом обложения (выплаты и иные вознаграждения, начисляемые налогоплательщиками в пользу  физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых являются выполнение работ, оказание услуг).

3. Налоговый регистр для расчета НДФЛ создаётся автоматически по формам, предусмотренным бухгалтерской программы.

Ответственность за ведение регистров данного учета возлагается на бухгалтера.
2. Налог на добавленную стоимость (далее НДС)
Нормативная база:
• глава 21 «Налог на добавленную стоимость» НК РФ
1. Налоговым периодом признается квартал.
2. Предоставлять налоговую отчетность и производить уплату налога в соответствии с НК РФ.

3. Ответственность за исчисление, составление налоговой отчетности по НДС возложить на бухгалтера.   

3. Налог на прибыль.
Нормативная база:
•   глава 25 «Налог на прибыль» НК РФ

1.
Налоговым периодом признается квартал.

2.
Предоставлять налоговую отчетность и производить уплату налога в соответствии с НК РФ.

3.
Ответственность за исчисление, составление налоговой отчетности по НДС возложить на бухгалтера.   
4. Налог на имущество.
Нормативная база:

глава 30 «Налог на имущество» НК РФ ст.373

   Закон Республики Карелия от 30.12.1999 № 384-ЗРК «О налогах (ставках налогов) и сборах на территории Республики Карелия»
1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

2. Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. 

3. На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

 4. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

 5. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

Ответственность за правильность исчисления, составления налоговой отчетности по налогу на имущество возложить на бухгалтера.
                               5. Земельный налог.

Нормативная база:

Глава 31 «Земельный налог» НК РФ ст.388

1.
Объектом налогообложения земельным налогом является кадастровая; стоимость участка, закрепленного за учреждением в установленном законодательством РФ порядке.

2. Источником погашения задолженности и уплаты текущих платежей по земельному налогу  являются средства поселения.
3. Налоговая отчетность представляется в налоговые органы по месту нахождения земельного участка в сроки, установленные Законом РК.

4. Ответственным за ведение налогового учета возложить на бухгалтера. 
                                     6. Транспортный налог

      Нормативная база:

      Глава 28 «Транспортный налог» НК РФ.ст.357

      1. Объектом налогообложения признаются зарегистрированные транспортные средства.  Налоговой базой для  исчисления транспортного налога является мощность двигателя в л.с.

      2. Налоговая декларация предоставляется в  налоговые органы по месту регистрации транспортного средства, в сроки, установленные законодательством РК.

      3. Уплата транспортного налога производиться по месту регистрации транспортных средств.

      4. Ответственность за правильность исчисления, составление налоговой отчетности по транспортному налогу возложить бухгалтера.  

 Изменения и дополнения в учетную политику.
5.1. Изменения и дополнения в единую учетную политику вносятся в случаях:
1) изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование налогового и бюджетного учета;
2) разработки новых способов ведения бюджетного и налогового учета;
3) существенного изменения условий деятельности Администрации;
4) изменения состава и полномочий должностных лиц, права и обязанности которых устанавливает настоящая учетная политика;
Главный бухгалтер                                                                                        И.В. Дмитриева 
